На бланке заказчика


П Р И К А З  № _____
г.Москва








«____»__________2013г.
О порядке организации работ 
командированных лиц
Во исполнение действующего законодательства РФ и требований нормативных актов
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить «Порядок допуска к работам лиц, командируемых в ____________________________________________________» для выполнения строительных,                                   

(наименование заказчика с указанием организационно-правовой формы)
монтажных, электротехнических и других работ.
2. Ввести «Порядок допуска к работам лиц, командируемых в ____________________________________________» в действие с «___» ________ 2013г.  (наименование заказчика с указанием организационно-правовой формы)
 3. «Порядок допуска к работам лиц, командируемых в __________________________________________________» обязателен для исполнения всеми      

(наименование заказчика с указанием организационно-правовой формы)
работниками «_______________________________________________» и командированными                                                 

                     (наименование заказчика с указанием организационно-правовой формы)
лицами в части касающейся.

4. Руководителям структурных подразделений довести настоящий приказ до каждого сотрудника под роспись.
5. Контроль за исполнением приказа возложить на (указать Фамилию И.О. и должность руководителя структурного подразделения Заказчика, отвечающего за производство работ на Объекте).
Генеральный директор





/__________________/






(подпись)


                                         (И.О.Фамилия)
УТВЕРЖДЕНО
приказом по «________________________»
                                        (наименование заказчика)                                                                                                                                                                                                                     

№ ________ от «_____» __________ 2013г.

ПОРЯДОК
допуска к работам лиц, командируемых в «__________________________________________» 
                                                   (наименование заказчика с указанием организационно-правовой формы)
Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997г. № 116 «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» и Федеральным законом 08.08.2001г. № 128 «О лицензировании отдельных видов деятельности», Правилами устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов, Правилами устройства и безопасной эксплуатации эскалаторов, Правилами устройства и безопасной эксплуатации подъемников (вышек), Правилами устройства и безопасной эксплуатации лифтов.  «Правилами устройства электроустановок», «Правилами технической эксплуатации электроустановок потребителей» и «Правилами пожарной безопасности» с целью организации безопасных условий производства работ на «_______________________», 
                                                                                                                                                                                                                         (наименование Объекта)
осуществления контроля соответствующими службами «______________» за производством
                                                                                                                                                                                        (наименование заказчика)
работ, координации действий и повышения ответственности должностных лиц при выполнении строительных, отделочных, монтажных, электротехнических, сантехнических, пусконаладочных, фасадных и других работ на Объекте, работ по приспособлению помещений, при проведении текущего и капитального ремонта, работ по устройству наружной рекламы (навеска и демонтаж баннеров и др.) и проч.
До начала работ сторонние предприятия или организации, командирующие для выполнения указанных видов работ на территории «________________» своих специалистов,
                                                                                                                                                        (наименование Объекта)                                    

направляют в «__________________» сопроводительное письмо, содержащее информацию о
                   (наименование заказчика)
видах выполняемых работ, сроках их проведения, ссылку на Договор или иной документ, на основании которого планируется выполнение этих работ, список командируемых работников с указанием должности, специальности, группы по электро​безопасности каждого из них. В списке отдельно указываются работники:
- имеющие право выдачи нарядов-допусков на производство работ повышенной опасности;
- ответственные за безопасное производство работ;
- ответственные за электробезопасность;
- допускающие (для работ в электроустановках);
- старший бригады (бригадир, прораб, начальник участка или др.) от организации и его контактный телефон.
При необходимости, к письму прилагаются:
- копии документов, подтверждающих право командируемых работников на выполнение работ (удостоверений установленной формы об аттестации на группу по электробезопасности; на верхолазные работы и др.; копии документов, подтверждающих возможность использования оборудования, приспособлений и инструментов в соответствии с требованиями нормативных документов);
- оформленные наряды-допуски на производство работ повышенной опасности (для работ на высоте свыше 1,3 м, или с иными опасными факторами).
Необходимый полный перечень прилагаемых копий документов для каждой конкретной работы определяет ____________________________________________________.                          

                                           (структурное подразделение Заказчика, отвечающее за производство работ на Объекте)
До начала работ с командируемыми работниками соответствующими должностными лицами ____________________________________________________ проводится инструктаж                                                                                                                 

    (структурное подразделение Заказчика, отвечающее за производство работ на Объекте) 
по технике безопасности, пожарной безопасности, электро​безопасности, работе с грузоподъемными и грузозахватными механизмами, с записью в соответствующих Журналах инструктажа.
При наличии перечисленных документов соответствующим должностным лицом организующего эти работы отдела «_________________________» (далее - должностное лицо
                                              (наименование заказчика)
«________________») в соответствии с приказом Генерального директора                               (наименование заказчика) 

«________________» через  ________________________________________________________                                                                                                                

 (наименование заказчика)                  (структурное подразделение Заказчика, отвечающее за производство работ на Объекте)
выписывается «Разрешение на производство работ на территории и в помещениях «____________________» (далее - «Разрешение...») для командируемых работников, которое
       (наименование Объекта)                                    

утверждает ______________________________________________________________________ 
                                      (должность руководителя структурного подразделения Заказчика, отвечающего за производство работ на Объекте)          (в его отсутствие - __________________).
Должностное лицо «____________________________» представляет начальнику охраны 

                                                                                        (наименование заказчика)
Объекта «____________» (или лицу его замещающему) старшего от бригады командируемых                                                                                       

работников для инструктажа, и передает начальнику охраны «_____________» утвержденное
                                                                                                                                                                                      (наименование Объекта)                                    

«Разрешение...». Начальник охраны «____________________» (или лицо его замещающее) со
                                                                                                                  (наименование Объекта)                                    

своей соответствующей резолюцией для сотрудников службы охраны возвращает «Разрешение...» старшему от бригады. В дальнейшем при работе на территории или в помещениях «________________» «Разрешение...» (или его копия) с резолюцией начальника 
                              (наименование Объекта)                                    

охраны постоянно находится у каждого из членов бригады. Старший от бригады через должностное лицо «______________________»  оформляет материальный пропуск на внос на                                                                                                                                  

                                                        (наименование заказчика)
территорию «___________________» инструментов и материалов. Копию «Разрешения...» со
                               (наименование Объекта)                                    

своей резолюцией начальник охраны передает на пост (посты) охраны, через который (которые) работникам бригады разрешен проход на «________________». 
                                                                                                                                                              (наименование Объекта)                                    

Контроль за выполнением работ обязаны осуществлять должностные лица отдела «________________________», организующего эти работы, при необходимости - сотрудники                                                                                                                                               

                  (наименование заказчика)
____________________________________________________________ или эксплуатирующей                                                                                                                

                (структурное подразделение Заказчика, отвечающее за производство работ на Объекте)
организации, а также сотрудники охраны в части касающейся.
По окончании каждого рабочего дня (при необходимости - постоянно в течение дня) командированные работники наводят порядок на рабочих местах и убирают мусор.
По окончании работы командированные работники установленным порядком сдают выполненные работы и рабочие места соответствующим должностным лицам через «_________________», должностное лицо  «_________________», оформляют материальный 
    (наименование заказчика)                                                                                  (наименование заказчика)
пропуск на вынос с территории «_________________»  своих инструментов или материалов и 

                                                                                                              (наименование Объекта)
покидают Объект.






